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INFORMATII

referitoare la concursul de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de
consilier, clasa I, grad profesional superior

1. Conditii generale de participare:
Conform art. 465 alin.(1) din Codul Administrativ, poate ocupa o functie publica persoana care
indeplineste urmétoarele conditii:

a) are cetdtenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publicd. Atestarea
stirii de sinitate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie,
respectiv pe bazd de evaluare psihologicd organizata prin intermediul unitatilor specializate
acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice:

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sivarsite cu intentie care ar face-o incompatibila
cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cdreia a sdvarsit fapta, prin hotérare judecitoreascd definitiva, in
conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani; :

k) nu a fost lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de
legislatia specifica.

2. Dosarul de concurs va contine:

a) formularul de inscriere prevdzut in anexa nr. 1 la anunt;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate si a actelor de stare civila, dacd este cazul (certificat de nastere,
certificat de casatorie etc.)

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectiondri;



e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in
specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma de
absolvire sau de licentd a candidatului nu este echivalenta cu diploma de studii universitare de
master in specialitate, conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr.
1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
s ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei
sau pentru exercitarea profesiei;

g) copia adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derulirii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sd ateste lipsa calitdtii de lucrator al Securititii sau colaborator al
acesteia, in conditiile previazute de legislatia specifica.

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la lit. f) este prevazut in anexa nr. 2 la anunt.
Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut in anexa nr.2 trebuie sd cuprinda elemente
similare celor previdzute in anexa nr.2 si din care sa rezulte cel putin urmatoarele informatii:
functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora,
temeiul legal al desfasurdrii activitdtii, vechimea in munca acumulati, precum si vechimea in
specialitatea studiilor.

Adeverinta care atestd starea de sandtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii. Pentru candidatii
cu dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabild, adeverinta care atestd starea de
sinatate trebuie insotita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in
conditiile legii.

Copiile de pe actele prevazute la lit. a)-i) se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul
comisiei de concurs.

Documentul previzut la lit.h) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest
caz. candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentda are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul
desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizdrii interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire. In situatia in care candidatul solicita expres la
inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica
competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii aprobate la nivel
institutional

Dosarele de concurs se depun in intervalul 22.10.-10.11.2021, intre orele 8 — 15, la Biroul
Resurse Umane, et. I, cam 16.

3. Tematica:
a) Reglementari privind respectarea demnitétii umane, protectia drepturilor si liberatilor
fundamentale ale omului, prevenirea si combaterea incitérii la ura si descriminare;
b) Reglementri privind egalitatea de sanse;
¢) Reglementari privind functia publica
d) Reglementiri privind sdnatatea publicd, cadrul legal de organizare si functionare a directiilor de
sanatate publica;



¢) Calculatoare
— Componente PC : Microprocesoare . Placa de bazd . Memoria interna .
— Periferice interne ( hard-disk , CD-ROM , sunete , monitoare )
— Periferice externe ( imprimante : tipuri , comparatii , memorii USB )
— Masini virtuale
f) Sistemele de operare Windows
— Prezentare generala .
— Componente principale .
—  Windows 10
— Pachetul integrat OFFICE
g) Programe utilitare
— Mediul NORTON COMMANDER
Programe de arhivare
— Programe anti-virus
h) Sisteme de gestiunea bazelor de date
— Elementele unui SGBD
— Organizarea fisierelor .
— Structura unei baze de date . Indexarea bazelor de date .
— Ads#ugiri , modificari , stergeri .
— Programare structurata .
— Operatii de intrare/iesire . Ferestre .
— Versiunea VisualFoxPro
i) Retele de calculatoare . INTERNET
—Retele de calculatoare
—Sisteme de operare pentru Servere
—Pagini Web , HTML

4) Bibliografia
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Constitutia Romaniei

Codul Administrativ aprobat prin OUG nr.57/2019- Partea VI-a: Titlul I si Titlul I

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificirile si completdrile ulterioare.

0O.G.. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicati, cu modificarile si completarile ulterioare,

Legea nr. 95/2006(r1) privind reforma in domeniul sanatatii: Titlul I - Sanatatea publica

O.M.S. nr. 1078/2010 privind aprobarea regulamentului de organizare i functionare si a structurii
organizatorice ale directiilor de sanatate publica judetene si a municipiului Bucuresti .

O.M.S. nr. 1829/2020 pentru aprobarea fluxului informational utilizat in raportarea datelor
referitoare la infectia cu virusul SARS-CoV-2, cu modificérile si completarile ulterioare;

Vlad Tepelea — Calculatoare personale , Teora , 1992
Scott Mueller - PC - Depanare si modernizare - editia a IV-a (1+2) , Teora , 2005
Baruch Zoltan Francisc - Structura sistemelor de calcul ; Editura Albastra , 2016
Vasile Baltac , s.a. — Ingineria programarii vol.1+2 , Editura Academiei , 1986

*#kk%x _ BECDL . Utilizarea computerului. Windows 10 ; ECDL Romania , 2017

m) Luminita Metea — Dezvoltarea aplicatiilor Windows , Helicon , 1995

n)
0)
p)

Liana Cecal - Cele mai bune Tricks&Tips Windows , Editura Tehnica , 1999
Woody Leonhard - Windows 10 All-In-One, 2nd Edition ; Wiley , 2016
Vasile Petrovici — Programarea in limbajul C , Editura Tehnica , 19935



q) Ion Lungu, s.a. - SGBD ORACLE. Limbajul SQL , Editura ASE , 2016

r) Mihaela Horga — Limbajul SQL in Oracle si Visual FoxPro , Editura Bibliotheca , 2007
s) G.Dima — Visual FoxPro 7, Teora , 2005

t) G.Dima - FoxPro 2.6 sub Windows , Teora , 2002

u) kx#EEx _FOXPRO . Comenzi si functii , Microlnformatica , 1995

v) Wendell Odom — Primii pasi in retele de calculatoare , Corint , 2004

w) Tom Thomas — Primii pasi in Securitatea retelelor , Corint , 2005

x) Barbara Kasser — Utilizare INTERNET , Teora , 2000

S. Atributii stabilite in fisa postului:

a) Asigura instalarea si configurarea serverelor,

b) Administreaza si intretine reteaua de calculatoare si bazele de date;

¢) Asigurd buna functionare a sistemelor informatice

d) Instaleaza si configureaza echipamente informatice ( Calculatoare , imprimante , etc... )

¢) Instaleaza /dezinstaleaza aplicatii software

f) Instruieste personalul pentru utilizarea echipamentelor si folosirea aplicatiilor de bazi

g) Propune spre achiziie echipamente , aplicatii , periferice , consumabile si componente de
tehnica de calcul si avizeazd propunerile venite din partea altor ecompartimente

h) Participa la receptiile de tehnica de calcul si licente software

i) Participa la organizarea evidentei echipamentelor de calcul

J) Participd la organizarea evidentei produselor software de baza instalate, tine evidenta licentelor
alocate

k) Stabileste graficul de actualizare a sistemelor de operare si a aplicatiilor

1) Stabileste norme de utilizare a tehnicii de calcul si a aplicatiilor, urmarind sa asigure securitatea
retelei locale si a datelor

m) Formuleaza propuneri privind realizarea de noi aplicatii necesare activititii

n) Asigurd intretinerea si schimbarea consumabilelor pentru imprimante

o) Efectueaza arhivarea datelor .
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